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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lkc.

Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de [as Culturas
Ministerlo de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimodo seftor Director General:

Tengo el agrado de dirlairme a usted, para presentarle mi informea MENSUAL de actividades stendo el sigutente:

Nombre completo del Contratista:  Lidia Encarnaclén Sanchez Baltazar CUl 1988 79199 1802

MNGmero de contrato: DGDCFC-529-023-2021 Acuerdo Ministeriok 10-2021

Serviclos (Técnicos o Profesionales):  Técnlcos Nit del Contratista: 71500561

MNidmero de Factura: 2951696313 Serie: 1A7833BB

Henoratlos Mensuales: Q. 5000.00 Periodo del Informe: MES DE NOVIEMBRE 2021

Monto Total del Contrate Q. 59.516.13 Plazo del Contrato: 410112021 AL 3111212021

Unldad Administrativa donde

presta los serviclos: Direccién de Particlpacién Ciudadana

Objetivos del Contrato: "El Técnico™ se compromete a prestar sus serviclos téenicos para la Diveccln de Partidpacién Cludadana de fa

Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortaledimiento de las Culturas del Ministerio de Cultura y
Departes, con dedicacién y diligencia ¢ con arreglo a los prescripciones de sus conocmientos técnicos, en la
prestacién de Serviclos técnicos que se describen a continuaclén, sin ser estas Hmitativas, sine enundativas.
(segiin Clausula de contrato; Tercera),

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)
)
d)

Apoyé en reclblr, archivar, dar seguimiento y llevar registro de la correspondencia reclblda v emitlda por la Direccién de Participacién
Ciudadanc.

Apoyé en llevar reglstro v control fisico v digital del archive de la Direcclén de Participacién Cludadana.

Apoyé en [a elaboracién de nombramlentos v designadiones necesarlas para el equipo técnico de la Direccién.

Apoyé en [a elaboraclén de la calendarizacldn semanal de actividades, recorridos internos y programacién de vehiculos para enviarlo a las
diferentes dependenclas correspondientes.

Apoyé en llevar la agenda de actividades del Dlrectar Técnlco de la Unidad,

Apoyé con tomar nota en las reuniones internas ¥ externas generadas por la Direccidn de Participacién Ciudadana,

Apoyé con la atencidn de los beneficlarios internos y externos que visitan las oficinas de la Direccidn de Participacidn Cludadana.

Apoyé con la ambientacidn decorativa para ks oficinas de la Direccldn de Partipacién Ciudadana,

Apoyé con dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura v Deportes que sean
competencia de Ja Direccién de Particlpacién Cludadana.

Apoyé eventualmente con la logistica de la diferentes actividades de ejecucidn de o Direccidn de Participacién Cludadana,

Apoyé en la atenclén de llamadas telefénicas Instituclonales y traskadoe a donde corresponda.

Apoyé con la preparacién y montaje de equipo tecnoldglco para los diferentes reuniones asignadas para su atencién,

Apoyé & trabajo territorial en otras comunidades Ungfifsticas cuando exista delsgnacidn del jefe inmediato.

Apoyé en otras actividades que le sean designadas por Ia Direccidn General de Desarrolle Cultural y Fortaledmiento de las Culturas.
Atendi las solicltudes que sobre la ejecucion de este contrato haga * El MINISTERIO", o sus autorldades superiores,

Lidia Encarnacidn Séinchez Baltazar Licda. Astrid Marlana Teleguarlo Cap

Nombre Completo del Contratista \ Nombre de la Autorldad que Evalua los Servicios
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